Materialy opracowane przez Anng Koteckq — szkolenie wew.

Szkolenie wew - Tworzenie prezentagcji w programie
PowerPoint

CZEGO SIE NAUCZYMY:

1. Tworzy¢ prezentacje z poziomu aplikacji PowerPoint i z poziomu
OneDrive

Zmienia¢ nazwe dokumentu w PowerPoint

Dodawac slajdy

Projektowac wyglad slajdu

Witaczal przejscia slajddw

Wstawiaé obrazki, wideo, tabele

Przesuwac slajdy — zmian kolejnosci, usuwad slajdy

Udostepniaé prezentacije
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Tworzenie z poziomu ONEDRIVE — klikajgc na + Nowy
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Lub z poziomu PowerPoint — klikajac na ,Nowa pusta
prezentacja”

< C @ officecom/launch/powerpoint?auth=2
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Nowa pusta prezentacja Madison Atlas

Polecane

Prezentacja od razu zapisuje sie na dysku w chmurze. Zapisuje sie
pod nazwg Prezentacja np. 1 — dobrze nadac jej nazwe, aby
tatwiej byto jg pozniej odszukad.



Nazwe dokumentu mozemy zmieni¢ poprzez:

najechanie na gornym pasku na napis Prezentacjal i nacisniecie
lewego klawisza myszki, nalezy wykasowac napis Prezentacjal i
wpisac swojg nazwe
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lub

wchodzimy na gérnym pasku z lewej strony w PLIK/ZMIEN
NAZWE

B =z ®rik| Grov & x B% R |@re|d
C @ zspksd-my.sharepoint.com/:p:/r/personal

#P Aplikace ™ Gmail B¥ Mapy [ Wiadomotci B Thin

Otworz

Narzedzia gtowne Wstawianie
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Mozesz szybko utworzy¢ prostg strukture dla profesjonalnie
wygladajacych prezentacji, stosujgc motyw dla jednolitego



wygladu, dodajac nowe slajdy z réznymi uktadami slajdow, a
nastepnie dodajac efekt wizualny, stosujac przejscie slajdu do
wszystkich slajdow.

1. Na karcie projektowanie wybierz odpowiedni motyw.
MARTEDZLA GEOWNE  WSTAWIANE | PROBETOWAME | PRIEMC
f"f - _”___m _ ___._' .. \C :

Aby wyswietli¢ wiecej motywow, rozwin 6 Galeria
motywow.

2. Na karcie Narzedzia gtowne kliknij przycisk Nowy
slajd.
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Marzedzia glowne Wstawianie
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Aby wybrac inny uktad slajdu, kliknij strzatke obok
pozycji Nowy slajd, a nastepnie kliknij odpowiedni
uktad slajdu.

3. Na karcie Przejscia kliknij odpowiednie przejscie.



Marzedzia ghéwne Wstawianie Projektowanie Przejtcia

T m N (4 &

Podglad Brak Wycinanie Zanikanie  Wypychanie Scieranie Podziat

Podglad Przejscie do tego slajdu

Aby wyswietlic wiecej przejs¢, rozwin 6 Galeria
przejsc.

4. Na karcie Przejscia kliknij pozycje Zastosuj do
wszystkich.
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Teraz masz skonfigurowang prezentacje z spdjnym
stylem motywu i przejscia. Nastepnie Dodaj wiecej
slajdow | wypetnij je tekstem i elementami wizualnymi

potrzebnymi dla wiadomosci.



W  prawym goérnym rogu — znaczek/IKONA
PROJEKTANT — PO JEGO NACISNIECIU POJAWIA
NAM SIE PODPOWIEDZ SYSTEMU W JAKI SPOSOB
MOZE WYGLADAC SLAJD NP. PO WSTAWIENIU
NOWYCH ZDJEC.
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WSTAWIANIE PLIKU VIDEO — Z PRAWEJ STRONY PASKOW — KLIP VIDEO W TRYBIE ONLINE
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PrOJEKI_lp ‘.jﬂ.f_ideowtrybie online X
Sprébuj zrobié to w ten sposéb

Aby uzyskac pomysty dotyczace projektu, uzyj tylko
tekstu i obrazéw na slajdzie.
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PO URUCHOMIENIU PRZYCISKU POJAWIA NAM SIE OKIENKO Z
POLEM DO WKLEJENIA LINKU DO Video — u mnie nie dziata
opcja wklejania przy uzyciu prawego przycisku — nalezy wkeié
link do video uzywajac jednoczesnie przyciskow , ctrl + V"

https://www.youtube.com/watch?v=SYcLzu97BLg

Plik video nie dziata w prezentacji w opcji edycji — musimy uruchomic
odtwarzanie prezentacji, aby sprawdzi¢ czy dobrze sie wstawit.

Uruchomienie prezentacji: klikamy na pasku ,POKAZ SLAJIDOW” —
NASTEPNIE KLIKAMY ,,O0D POCZATKU” LUB , 0D BIEZACEGO SLAJDU”
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PowerPoint
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https://www.youtube.com/watch?v=SYcLzu97BLg

Zapraszam do obejrzenia filmow :
Triki w Power Point

https://www.youtube.com/watch?v=NKvFMRACN w
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